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DEPARTMENT - Admin , DOMAIN - Administration1. Assistant   Manager E2 7 GEN - 30OBC - 33SC/ST - 35
Essential Qualification : Graduate with minimum 55% marks from a recognized university/Institute.
Desirable Qualification :MBA/PGDM (of alteast 2 year duration) from a recognized University/Institute 

Essential Work Experience : NA
Desirable Work Experience :Candidate with experience of handling Administration works such as security, housekeeping, procurement Employee Welfare, grievances, and RTI will be given preference.

40000

General Conditions :

1. केवल भारतीय नागररक आवेदन कर सकत ेहै।/Only Indian Nationals need apply.2. उ�रȪÈत सभी �द दȣघ[काͧलक \नǕ�Ȳध के आधार 
05 वष[ \नǕ�Ȳध� �र हɉगे। Ĥ�Ȳधन के ͪववेक �र ए�डीडीआई कȧ आवæयकता kर 
åयǔÈत के Ĥदश[न के आधार �र \नǕ�Ȳध कȪ �±ाया जा सकता है/All above posts will be on long term contract basis (05 years contract). The contract would be extendable based on the requirement of FDDI and performance of the individual, at the discretion of Management3. ए�डीडीआई �ररणामी ¢Ǔत� यǑद कȪई हȪ� के ͧलए आवेदक कȪ मǕआवजा देने के ͧलए उƣरदायी नहȣȲ हȪगा। इसके \लावा� 
ए�डीडीआई के �ास भतȸ ͪव£ा�न मɅ Ǔनधा[ररत �ाğता शतɟ के \नǕǾ� �द के èतर के ͧलए चयन/सा¢ा×कार के ͧलए उàमीदवार कȪ 

Current Openings
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11/04/2025



�Ǖलाने या न �Ǖलाने का \ͬधकार भी सǕरͯ¢त है� साथ हȣ उàमीदवार के �ास मȫजǗद वाèतͪवक यȪÊयता/\नǕभव भी� जȪ इसͧलए यह 
उàमीदवार ɮवारा आवेǑदत �द के èतर से \ͬधक/Ǔनचला हȪ सकता है।/ FDDI will not be liable to compensate the applicant for the consequential damages, if any. Besides, FDDI also reserves the right to call or not to call the candidate for selection / interview for the level of post commensurate with the eligibility conditions stipulated in the recruitment advertisement vis-a-vis the actual qualification / experience possessed by the candidate, which could be therefore higher / lower to the level of the post applied for by the candidate.4. ए�डीडीआई भतȸ ĤͩĐया के ͩकसी भी चरण�डाकͪवलȲ�/ गलत ͪवतरण या ͪवतरण न हȪने कȧ ǔèथǓत मɅ ए�डीडीआई ǔजàमेदार नहȣ 
हȪगा।/ FDDI will not be responsible for any postal delay/wrong delivery/non-delivery of communication at any stage of the recruitment process.5. उãलेͨखत ÛयǗनतम यȪÊयता ͩकसी माÛयता ĤाÜत ͪवæवͪवɮयालय/ सȲèथान से हȪनी चाǑहए।/ Minimum qualifications mentioned shall be from a recognized University /Institution.6. केवल नȫकरȣ कȧ आवæयकताjȲ के \नǕǾ� हȪने से उàमीदवार सा¢ा×कार हेतǕ �Ǖलाए जाने का हकदार नहȣ हȪगा।ए�डीडीआई ǒ�ना 
कȪई कारण �ताए आवेदन कȪ èवीकार करने \थवा आवæयकता के आधार �र �दɉ कȧ सȲÉया �±ाने/ घटाने या इȲटरåयǗ के ͧलए �Ǖलाए 
जाने वाले उàमीदवारɉ कȧ सȲÉया कȪ सीͧमत करने के ͧलए ͪवǓनदȶशɉ के मानक कȪ �±ाने का \ͬधकार सǕरͯ¢त है।/Mere conformity to the job requirements will not entitle a candidate to be called for interview. FDDI reserves the right to reject the application without assigning any reason and to increase / decrease the number of posts depending on the requirement or to raise the Standard of Specifications to restrict the number of candidates to be called for an interview.7. \नǕसǗͬचत जाǓत / \नǕसǗͬचत जनजाǓत / \Ûय ͪ�छ°ा वग[ / �ीडÞãयǗडी / भǗत�Ǘव[ सǓैनक Įेणी से सȲ�Ȳͬधत उàमीदवारɉ कȪ स¢म 
Ĥाͬधकारȣ ɮवारा जारȣ भारत सरकार ɮवारा Ǔनधा[ररत Ĥमाण �ğ कȧ एक ĤǓत सȲलÊन करनी चाǑहए।/Candidates belonging to SC/ST/OBC/PWD/Ex-servicemen category should enclose a copy of the certificate prescribed by the Government of India, issued by Competent Authority.8. आर¢ण नीǓत� आयǕ मɅ छǗट सǑहत� भारत सरकार के Ǔनयमɉ के \नǕसार हȪगी।Reservation Policy, including age relaxation shall be as per Government of India Rules.9. चयǓनत उàमीदवारɉ कȧ ǓनयǕǔÈत सȲèथान के Ǔनदȶशɉ के \नǕसार मेͫडकल �रȣ¢ा के आधार �र ऐसी ǓनयǕǔÈत के ͧलए उनकȧ 
मेͫडकल ͩ�टनेस के \धीन हȪगी।/The appointment of selected candidates will be subject to their medical fitness for such appointment based on Medical Examination as per the Directives of the Institute.10. ǔजन उàमीदवारɉ कȪ शȨट[�ͧलèट नहȣ ͩकया गया है उनके साथ कȪई �ğाचार नहȣ ͩकया जाएगा।/No correspondence will be entertained with the candidates who are not short-listed.11. \�Ǘण[ आवेदन या \èवीकाय[ आवेदन के सȲ�Ȳध मɅ ͩकसी भी Ĥकार के �ğाचार �र ͪवचार नहȣ ͩकया जाएगा।/Incomplete application or applications will be rejected and no further correspondence in this regard will be entertained.12. भतȸ ͧलͨखत �रȣ¢ा kर सा¢ा×कार के माÚयम से कȧ जाएगी/The recruitment will be done through written test and interview.13. केवल शȨट[ͧलèट ͩकए गए उàमीदवारɉ कȪ ͧलͨखत �रȣ¢ा kर सा¢ा×कार के �ारे मɅ ईमेल/�Ȫèट के माÚयम से सǗͬचत ͩकया 
जाएगा।Only shortlisted candidates will be intimated regarding the written test and Interview through email/post.14. ऊ�रȣ आयǕ सीमा ͪव£ा�न \ͬधसǗचना कȧ ररलȣज Ǔतͬथ के \नǕसार Ĥदान कȧ गई है।/Upper age limit provided is as on release date of the advertisement notification.15. Ǒदखाया गया वेतन माͧसक लागत�से�सȲèथान 
सीटȣआई� है ǔजसमɅ मǗल वेतन� मकान ͩकराया भƣा� ͪवशषे भƣा� भͪवçय Ǔनͬध� 
\वकाश नकदȣकरण लाभ� \वकाश याğा ररयायत� मȪ�ाइल �Ȫन खचɟ कȧ ĤǓत�ǗǓत [� ͬचͩक×सा åयय कȧ ĤǓत�ǗǓत [ kर ĒेÍयǕटȣ शाͧमल 
है। /Salary shown is monthly Cost-to-Institute (CTI) which includes Basic pay, House Rent Allowance, Special Allowance, Provident Fund, Leave Encashment benefit, Leave Travel Concession, Reimbursement of mobile phone expenses, reimbursement of medical expenditure and Gratuity.16. चयन के सȲ�Ȳध मɅ Ĥ�Ȳधन का Ǔनण[य \ǔÛतम हȪगा । /The decision of Management regarding selection will be final.17. उàमीदवार जȪ सरकारȣ सȲगठनɉ/ साव[जǓनक ¢ेğ के उ�Đमɉ मɅ काम कर रहे हɇ� उÛहɅ \�ने वत[मान ǓनयȪÈता से \ना�ͪƣ Ĥमाण 
�ğ जमा करना हȪगा।/Applicants who are working in Government Organisations / PSU must submit NOC from their current employer.18. सा¢ा×कार �रȣ¢ा मɅ भाग लेने के ͧलए कȪई �ररवहन भƣा/दैǓनक भƣा का भǕगतान नहȣȲ ͩकया जाएगा।/No Transport Allowance / Daily Allowance shall be paid for attending the written test and interview.HOW TO APPLY:
1. इÍछǕक उàमीदवारɉ कȪ https://www.fddiindia.com/career.php �र �Ȳजीकरण kर ऑनलाइन आवेदन जमा करना हȪगा। 
ऑनलाइन आवेदन भरने के \लावा� उÛहɅ सȲ�Ȳͬधत �दɉ के ͧलए ऑनलाइन �Ȩम[ मɅ उǔãलͨखत आवæयक दèतावेज भी \�लȪड करने 



हɉगे। ऑनलाइन आवेदन स�लता�Ǘव[क जमा करने �र� उàमीदवार \�ने आवेदन कȧ �ीडीए� �ाइल डाउनलȪड करɅगे kर आवæयक 
सȲलÊनक/दèतावेजɉ के साथ� उÛहɅ �द kर उसके डȪमेन के नाम के साथ è�çट Ǿ� से ले�ल ͩकए गए एक ͧल�ा�े मɅ रखɅगे kर 
\�ना आवेदन è�ीड �Ȫèट के माÚयम से जमा करɅगे।उ�.Ĥ�Ȳधक एचj�एचआर� ĤशासǓनक ÞलȨक� चȫथी मȲǔजल� कमरा नȲ�र 405� 
ए�डीडीआई� नȪएडा� उƣर Ĥदेश 201301 कȪ आवेदन ĤाǔÜत कȧ तारȣख समाÜत हȪने से �हले/ Interested candidates must register and submit online applications at https://www.fddiindia.com/career.php. Besides filling the application online, they must upload required documents as mentioned in the online form for the respective positions.Upon successful submission of the online application, candidates will download the PDF file of their application and, together with the required enclosures/documents, place them in an envelope clearly labelled with the name of the post and its domain and submit their application via speed post to Dy. Manager HO-HR, Administrative Block, 4th Floor, Room No. 405, FDDI, Noida, Uttar Pradesh 201301 before the date of closing of advertisement.2. उàमीदवारɉ के ͧलए आवेदन �ğ कȪ स�लता�Ǘव[क �Ǘरा करने के �ाद भȫǓतक Ǿ� मɅ भी आवेदन भेजना \Ǔनवाय[ है� ऐसा न करने 
�र आवेदन कȪ \�Ǘण[ माना जाएगा kर तदनǕसार \èवीकार कर Ǒदया जाएगा।/ It is mandatory for candidates to send applications in physical form also, after successful completion of the application form, failing which the applications shall be treated AS INCOMPLETE and shall be REJECTED accordingly.3. ऑनलाइन �Ȳजीकरण 11 \Ĥलै 2025 कȪ सǕ�ह 11:00 �जे शǕǾ हȪगा kर 12 मई 2025 कȪ रात 11:59 �जे �Ȳद हȪ जाएगा। 
केवल ऑनलाइन �ȲजीकǙत आवेदन हȣ èवीकार ͩकए जाएȲगे। �Ȳजीकरण/आवेदन के ͧलए https://www.fddiindia.com/career.php �र 
लȨग ऑन करɅ/ONLINE REGISTRATION shall commence at 11:00AM on 11 April 2025 and will close at 11:59PM on 12 May 2025. Only ONLINE REGISTERED applications shall be accepted. For registration/Apply log on to https://www.fddiindia.com/career.php4. ऑनलाइन आवेदन करने कȧ \ȲǓतम Ǔतͬथ/Last date for applying online application: 12 May 20255. आवेदन ĤाÜत करने कȧ \ȲǓतम Ǔतͬथ /Last date of receipt of application: 19 May 20256. इस भतȸ ͪव£ा�न के सȲ�Ȳध मɅ �ाद मɅ कȪई भी �ररवत[न/सǗचना/\ɮयतन FDDI वे�साइट �र \�लȪड ͩकयाजाएगा।Any Subsequent changes/ Information/ updates regarding this Recruitment Advertisement shall be uploaded in the FDDI Website. 


